                                               Załącznik nr 3 do Procedury
                                                                                                                                   delegowania pracowników MOPR

                                                                                                                                 w podróż służbową krajową lub 

                                                                                                                                           zagraniczną oraz rozliczania kosztów

                                                                                                                                                    z tego tytułu. 

....................................................................................

(imię i nazwisko 
..................................................................................

(stanowisko)
DYREKTOR   MIEJSKIEGO  OŚRODKA POMOCY  RODZINIE

Proszę   o   wyrażenie   zgody   na   odbycie   podróży   służbowej   z   ........................................   do
.................................................... w dniach ......................................... samochodem osobowym  marki  ........................................poj. silnika ........................  nr rejestracyjny  ........................................          i rozliczenie tej delegacji zgodnie z zasadami określonymi w rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej         z dnia 29 stycznia 2013 r. (Dz. U.  2013.167 ) w sprawie należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu                           w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej.









.................................................
(podpis)
UMOWA
w sprawie używania samochodu prywatnego  do odbycia podróży służbowej, zawarta                         w dniu ...................................
1. Dyrektor Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Opolu  wyraża zgodę  na   odbycie     podróży     służbowej     w     dniu ..................................  do miejscowości   ........................................................... samochodem  osobowym   marki.......................................................................poj. silnika .................... nr rej................................ zgodnie      z poleceniem wyjazdu służbowego  Nr ..................
2. Pracownikowi przysługuje zwrot  kosztów przejazdu zgodnie z zasadami określonymi odpowiednio w 
     rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej  z dnia 29 stycznia 2013 r. (Dz. U.2013. 167 )   w sprawie 
     należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery
    budżetowej z tytułu podróży służbowej oraz w rozporządzeniu Ministra Infrastruktury  z dnia 25 marca 2002 r. 
   (Dz. U. 2002.27.271 z póżn. zm. ) w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów
    używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów niebędących własnością
     pracodawcy.
3. Pracownik oświadcza pod rygorem odpowiedzialności cywilnej, że samochód prywatny używany do odbycia podróży służbowej posiada ważne ubezpieczenie OC.

4. Zwrot kosztów za podróż służbową następuje na podstawie polecenia wyjazdu służbowego w wysokości iloczynu przejechanych kilometrów przez obowiązującą stawkę za l kilometr.
5.  W sprawach nie uregulowanych mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego i rozporządzeń, o którym mowa w ust. 2.
6.  Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach.
.............................................                                                                                  ...................................

(podpis pracownika)
( dyrektor )

