                                                                                Załącznik nr 8 do Procedury
                                                                                       delegowania pracowników MOPR
				                                         w podróż służbową krajową lub
                                                                                        zagraniczną oraz rozliczania kosztów 
                                                              z tego tytułu
ROZLICZENIE KOSZTÓW WYJAZDU SŁUŻBOWEGO ZA GRANICĘ NR................................
Dla...............................................................................................................................................................
Imię i nazwisko delegowanego
Oświadczam pod rygorem odpowiedzialności karnej, że odbyłem/łam/ wyjazd służbowy
1. W celu:  .............................................................................................................................................................................................
2. Do:       ............................................................................................................................................................................................
docelowe państwo podróży
3. Środek transportu: ............................................................................................................................................................................
4. Wysokość pobranej zaliczki:   ...........................................................................................................................................................
W czasie pobytu za granicą zapewniono mi bezpłatne świadczenie w postaci:
	dnia
	wyżywienia
	noclegów
( tak/nie)
	Dojazdu środkami komunikacji 
( tak/nie)

	
	śniadania ( tak/nie)
	obiad(tak/nie)
	kolacja (tak/nie)
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


										.............................................................
										data i podpis delegowanego
5. Czas podróży:
	W drodze do miejscowości docelowej

	Wyjazd
	Przyjazd
	Środek lokomocji
	Koszty przejazdu

	miejscowość
	data
	godzina
	miejscowość
	data
	godzina
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Przekroczenie granicy
	miejscowość
	data
	godzina









	W drodze powrotnej

	Wyjazd
	Przyjazd
	Środek lokomocji
	Koszty przejazdu

	miejscowość
	data
	godzina
	miejscowość
	data
	godzina
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Przekroczenie granicy
	miejscowość
	data
	godzina



    Razem koszty przejazdu w kraju: ...................................................................................................
    Razem koszty przejazdu za granicą:

    ..........................................................  x .................................................... = .................................
 w walucie obcej                            przelicznik walutowy                  w walucie polskiej


Czas podróży krajowej       ....................................... godzin

Czas podróży zagranicznej   ....................................... godzin

6. Diety:
  a) za czas podróży w kraju: .......................................................................................................
  b) za czas podróży za granicą:

....................................................... x ....................................................... = ..................................
 w walucie obcej                            przelicznik walutowy                  w walucie polskiej
7. Rozliczenie przejazdu samochodem będącym własnością delegowanego:

	data
	opis trasy
	liczba km
	stawka za 1 km
	wartość

	
	
	
	
	



8. Ryczałt za dojazdy z dworca i do dworca kolejowego, autobusowego, portu lotniczego ( lub na podstawie rachunku)


...............................  x ..................................................... x ..................................... = ...................................
ilość ryczałtów		wartość diety w walucie obcej     przelicznik walutowy	wartość w walucie polskiej

9. Ryczałt za dojazdy środkami komunikacji miejscowej:


.......................... x ................................................ x 10% x ....................................... = .....................................................
ilość ryczałtów   wartość diety w walucie obcej           przelicznik walutowy	   wartość w walucie polskiej







10. Koszty noclegu:

a) .......................... x ................................................ x 25 % x ....................................... = ...................................................
ilość noclegów     limit za nocleg w walucie                przelicznik walutowy	 wartość w walucie polskiej

b) na podstawie faktury(rachunku) ..................................... x  ....................................... =  .................................................
                                       wartość  w walucie        przelicznik walutowy	 wartość w walucie polskiej

11. Inne wydatki:

.................................................     ..................................... x  ....................................... =  .................................................

.................................................     ..................................... x  ....................................... =  .................................................

.................................................     ..................................... x  ....................................... =  .................................................

.................................................     ..................................... x  ....................................... =  .................................................
    rodzaj wydatku                    wartość  w walucie        przelicznik walutowy	 wartość w walucie polskiej




Wydatek zakwalifikowano/ nie zakwalifikowano / do wydatku strukturalnego w wysokości .................. zł kod ......

Należność płatna ze środków : rozdział  ....................... § ......................... kwota ....................... zł

				    rozdział ......................... § ........................ kwota ........................ zł



Zastosowano przelicznik walutowy wg średniego kursu NBP z dnia ......................... tabela nr ..............................


	
Wyjazd służbowy za granicę  sprawdzono pod względem merytorycznym, legalności i celowości:




.........................             .............................................
data	podpis



	
Wyjazd służbowy za granicę  sprawdzono pod względem formalno –rachunkowym




...............................        .......................................
data                             podpis



											
Stwierdzam prawdziwość danych ujętych wyżej                               w  rozliczeniu własnoręcznym podpisem


                                                                 ................................................................................
									data  i podpis delegowanego



Zestawienie kosztów



1/ diety zagraniczne								............................................

2/diety polskie									............................................

3/ noclegi										............................................

4/ dojazdy i przejazdy								............................................

5/ inne wydatki									............................................

OGÓŁEM										............................................


Pobrana zaliczka									............................................


Do wypłaty/ do zwrotu								...........................................
[bookmark: _GoBack]

Wydatek zakwalifikowano/ nie zakwalifikowano / do wydatku strukturalnego w wysokości .................. zł kod ......

Należność płatna ze środków : rozdział  ....................... § ......................... kwota ....................... zł

				    rozdział ......................... § ........................ kwota ........................ zł






									ZATWIERDZAM   DO WYPŁATY


									............................................................






