





Załącznik nr 5 do Procedury







delegowania pracowników MOPR


w podróż służbową krajową lub                                                                                              zagraniczną oraz rozliczanie kosztów 


z tego tytułu
WSTĘPNA KALKULACJA KOSZTÓW PODRÓŻY SŁUŻBOWEJ KRAJOWEJ/ZAGRANICZNEJ* Nr..........................
Imię i nazwisko...........................................................................................................................................................
miejscowość rozpoczęcia podróży służbowej............................................................................................................

miejscowość zakończenia podróży służbowej..........................................................................................................
miejscowość docelowa i/lub kraj docelowy podróży służbowej.......................................................................................
Kalkulacja:
1) koszty krajowe
a) diety


............................................................................
b) koszty przejazdu
        ......................................................................................

c) przejazdy lokalne


....................................................................................

d) noclegi
        ......................................................................................
e) inne wydatki (wymienić jakie)


.........................................................................................
2) koszty zagraniczne
a) diety


..............................................................................
b) koszty przejazdu


...............................................................................

c) przejazdy lokalne


...............................................................................

d) noclegi


...............................................................................

e) ryczałt na dojazd z dworca i do dworca

...............................................................................
f) inne wydatki(wymienić jakie)


         .......................................................................................
OGÓŁEM





...........................................................................
                              Sporządził  ( data i podpis delegowanego): ....................................................

Finansowanie podróży zgodnie z obowiązującym planem finansowym: dział ..................... rozdział .................

§ 4410/4420  

Wydatek strukturalny kod: ......................................

................................................................
Podpis kierownika komórki organizacyjnej
* niepotrzebne skreślić
